مستندات روی جلد دفترچه کارآموزی
	

جمهوری اسلامی ایران
وزارت علوم تحقیقات وفناوری
دانشگاه فنی وفنی حرفه ای
دانشکده/آموزشکده فنی وحرفه ای.......... 
واحد ارتباط باصنعت

	گزارش کارآموزی
موضوع:

	نام ونام خانوادگی کارآموز:                                           شماره دانشجویی:
مقطع تحصیلی:                                                        رشته تحصیلی:
محل کارآموزی:                                                      نام ونام خانوادگی مدرس:
تاریخ شروع:                                                                 تاریخ پایان:
اهداف کارآموزی:
*آشنایی بامحیط واقعی کار            *به کارگیری آموخته های علمی       *به دست آوردن تجربه ومهارت
تذکر مهم:
دانشجوی گرامی،حداکثر ظرف مدت سه روز پس از شروع کارآموزی فرم شماره1راتکمیل کرده وبه واحد ارتباط با صنعت ارائه نمائیددر غیر این صورت دوره کارآموزی شما پذیرفته نخواهد شد.














فرم شماره1
فرم خلاصه اطلاعات کارآموزی
دانشکده/آموزشکده:
	شماره دانشجویی:
	رشته تحصیلی:
	نام ونام خانوادگی:


	نوع فعالیت محل کارآموزی:
	نام محل کارآموزی:

	شماره تلفن محل کارآموزی:
	نام سرپرست:

	آدرس محل کارآموزی:









   : ايام حضوردر محل كارآموزي

	پنجشنبه
	چهارشنبه
	سه شنبه
	دوشنبه
	یکشنبه
	شنبه
	ایام هفته

	
	
	
	
	
	
	اعلام حضور




کروکی محل کارآموزی:
	



امضادانشجو:                                          امضاسرپرست محل کارآموزی:
واحدارتباط با صنعت دانشکده /آموزشکده:
باسلام واحترام:
محل کارآموزی ونوع فعالیت آن موردتایید می باشد .لطفادرخصوص ارائه معرفی نامه به آن واحدکارآموزی اقدام فرمائید.
                                                                                                                امضامدیرگروه:

	شماره گزارش:
هفته:
از تاریخ:
تا تاریخ:



                                                                فرم شماره3          

فرم گزارش کارهفتگی

نام ونام خانوادگی دانشجو:                                                                           شماره دانشجویی:
رشته تحصیلی:                                                                                           دانشکده/آموزشکده:
تاریخ شروع کارآموزی:                                                                                محل کارآموزی:
	شرح گزارش روزانه
	ایام هفته

	

	شنبه

	

	یکشنبه

	

	دوشنبه

	

	سه شنبه

	

	چهارشنبه

	

	پنج شنبه



                     امضاکارآموز:                                                                       امضاسرپرست محل کارآموزی:
نظرمدرس کارآموزی: ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................



فرم شماره 4
گزارش ارزیابی مدرس کارآموزی

نام و نام خانوادگی مدرس:                                                                                    دانشکده/آموزشکده
تاریخ شروع کارآموزی:                                                                                        تاریخ گزارش:
تاریخ پایان کارآموزی:                                                                                         تاریخ بازدید:
نام و نام خانوادگی کارآموز:                                                                                شماره دانشجویی:
رشته تحصیلی:                                                                                               نام ومشخصات محل کارآموزی:
آدرس محل کارآموزی:

	نمره
	حداکثر امتیاز
	نظرمدرس کارورزی
	ردیف

	
	
10
	محل کارآموزی: آموزشکده ها/دانشکده ها(10)، پارک های علم و فناوری، مراکز رشد و شهرک های صنعتی(8)، کارخانجات، شرکتها، سازمانها و ارگانهای دولتی(6)، شرکتهای متفرقه(4)
	
1

	
	

50
	گزارش نهایی کارآموزی(50):رعایت نکات تدوین یک گزارش کارآموزی منطبق بر شیوه ارائه مطالب علمی و فنی(10) لوح فشرده متناسب با فرمت خواسته شده(10)، مرتبط بودن موضوع کارآموزی با رشته تحصیلی(5) به روز بودن مطالب ذکر شده در گزارش(5)، ارائه هر گونه طرح نوآوری و ابتکاری در زمینه های تغییر، اصلاح خط تولید(10) قابلیت پیاده سازی و اجرای روشهای تحقیقاتی اکتشافی و استخراجی که منجربه بهبود کیفیت و افزایش کمیت محصول و کاهش هزینه ها گردد(10)
	

2

	
	25
	دفاعیه دانشجوی کارآموزی و میزان آمادگی پاسخگویی به سؤالات مدرس در انتقال دانش و مهارت فراگرفته در محیط (25)
	3

	
	10
	پوشش لباس کار، آراستگی و حفظ شئونات در محیط کار
	4

	
	15
	گزارش کارآموزی درحدعالی ومفیدجهت آرشیودرکتابخانه(15نمره)
	5

	
	10
	انضباط ورودخروج محل کارآموزی(10نمره)
	6

	
	120
	جمع
	7


	ارزیابی گزارش از12نمره

	نمره به عدد
	نمره به حروف

	

	


نکته:اگرگزارش کارآموزی ازنظرفتاوری وانتقال دانش علمی ومهارتیدرحدعالی بوده وبرای آرشیودرکتابخانه مفیدباشد15امتیاز تعلق خواهدگرفت.بنابراین امتیازقابل تجزیه نبوده ودرصورت احزارشرایط امتیازکامل15راخواهد گرفت .بعبارتی امتیازشده ازاین بند صفریا15خواهد بود.



                                                                                                                        امضاء مدرس کارآموزی


	تاریخ:
شماره:
پیوست:


                                             فرم شماره 5
                                          گزارش ارزیابی سرپرست کارآموزی
نام ونام خانوادگی کارآموز:.........................................          دانشکده/آموزشکده:.............................
نام سرپرست کارآموزی: ...........................................    گزارش ازتاریخ...................................لغایت.....................
نام محل کارآموزی: ..............................................
	عالی
(1)
	خوب
(75/0)
	متوسط
(25/0)
	ضعیف
(25/0)
	عناوین
	ردیف

	
	
	
	
	رعایت نظم وانضباط کاری،ورود وخروج به موقع،درمحل کارآموزی
	1

	
	
	
	
	میزان علاقه به همکاری بادیگران (مشارکت درکارهای گروهی)
	2

	
	
	
	
	رعایت ادب واحترام درگفتاروکردار
	3

	
	
	
	
	میزان اثرگذاری طرح وایده درجهت بهبودکار
	4

	
	
	
	
	میزان به کارگیری دانش فنی خوددرانجام کاروعلاقمندي به فراگيري نكات فني وتجربي
	5

	
	
	
	
	همکاری باسرپرست وپیگیری وظایف ومیزان پشتکار
	6

	
	
	
	
	مدیریت برزمان دراختیارودقت درانجام کارهای محوله
	7

	
	
	
	
	دارابودن اخلاق حرفه ای ومسئولیت پذیری،استفاده بهینه از مواد اولیه ونگهداری ابزارکار،رعایت نکات ایمنی وبهداشتی درمحیط کارو....)
	8

	
	
	
	
	جمع امتیازات



	ارزیابی گزارش از8نمره

	نمره به عدد
	نمره به حروف

	

	



               تعدادروزهای غیبت :موجه..............                             غیرموجه.......................
               پیشنهادهای سرپرست کارآموزی جهت بهبود روندکارآموزی وایجادارتباط موثردانشگاه باصنعت: .................................
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                                                                                                                      
                                                                                                                                 امضای سرپرست محل کارآموزی  



بسمه تعالی
                                                                                                                                                         شماره: .......................................
                                                                                                                                                        تاريخ: .....................................
از:شرکت/سازمان...........................................................
به:واحدارتباط باصنعت دانشکده................................
موضوع:گواهی پایان دوره کارآرموزی
باسلام واحترام،
عطف به نامه شماره................................... به تاریخ........................  درخصوص کارآموزی دانشجو......................................به شماره دانشجویی............................................رشته تحصیلی...................................به اطلاع می رساند،نامبرده ازتاریخ................................
لغایت...........................     دوره کارآموزی خودرا به مدت...........ساعت به پایان رسانده است.
ضمنا گواهی می گرددبازدیدمدرس محترم کارآموزی ازواحدکارآموزی درتاریخ های ذیل صورت گرفته است.
1-روز.................................تاریخ..............................ساعت....................
2--روز.................................تاریخ..............................ساعت....................
3--روز.................................تاریخ..............................ساعت....................
4--روز.................................تاریخ..............................ساعت....................






[bookmark: _GoBack]                 امضاءسرپرست کارآموزی                                                           مهروامضای محل کارآموزی






بسمه تعالی
فرم شماره7
ارزیابی نهایی کارآموزی
 از:واحدارتباط باصنعت
به:اداره آموزش
باسلام بدین وسیله تایید می گردد دانشجو بامشخصات ذیل براساس ضوابط ،ومقررات،درس کارآموزی خودرادرتاریخ ..............................................باموفقیت به پایان رسانده است.
نام ونام خانوادگی کارآموز:                                     شماره دانشجویی:
رشته تحصیلی:                                 تاریخ شروع کارآموزی:                             تاریخ خاتمه کارآموزی:
محل کارآموزی:
	نمره از20
	عوامل ارزیابی
	ردیف

	
	      جمع نظرات مدرس درس کارآموزی    (نمره از12)
	1

	
	      جمع نظرات سرپرست کارآموزی        (نمره از8)
	2

	
	جمع نمره نهایی کارآموز


لطفاجمع نمره ی نهایی کارآموز بدون خدشه وبدون لاک گرفتگی ثبت وامضاگردد.
	ارزیابی نهایی

	
	نمره به حروف

	
	نمره به عدد



نام ونام خانوادگی وامضامدرس کارآموزی


                                                                                                   مهروامضای مسئول واحد ارتباط باصنعت
